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Ponentes

El editor de Ponentes es muy parecido al de Programa. Se localiza justo debajo, en el bloque de menu
Contenido del editor de Eventos.

Contenido

Datos basicos
Programa
Ponentes
Organizadores
Patrocinadores
Muevas paginas

Archivos evento

En esta seccién es posible afiadir todos los Ponentes a la vez mediante un editor de texto enriquecido
o afladirlos uno a uno. Los Ponentes seran visibles tanto en la pestafia “Ponentes” del Evento como
en un widget lateral de la pestafa “Inicio”.

Todos Uno a uno

El editor de texto te permite anadir tablas, importar imagenes y aplicar formato al texto.

Editor de texto

Este panel contiene un componente de edicién de textos con funciones basicas que aparecen
tipicamente en una aplicacién de tratamiento de textos como Word o similares. Hay mas informacién
sobre el editor aqui.

Bajo el editor existe un botén “Copiar contenido original”. Su funcién es eliminar el contenido del
editor y poner en su lugar el que tiene ese mismo cuadro en el idioma por defecto del Evento. Si ya
hay contenido escrito, avisara de su eventual eliminacidn, sustituido por el otro idioma. Si se usa
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durante la edicién del idioma principal del Evento, no tendra efecto usar ese botdn.

Cuando se termina la edicidon de texto, es necesario usar el boton Guardar para que el contenido se
registre en base de datos. Si el Evento esta configurado como Multi idioma, el botédn Guardar se
mostrara dentro de un cuadro mas grande con una alerta que avisa que ese contenido sera sélo
visible en la versién de la web del idioma en que se esta trabajando. Serd necesario completar ese
mismo panel en los otros idiomas en que se desea que aparezca la actividad.

Anadiendo los Ponentes uno a uno

Inicialmente, en esta ficha se mostrara el listado de Ponentes que ya exista, si los hay, y un botén
Anadir ponente. Al hacer clic en “Afadir ponente” se despliega un formulario. Escribe el email del
Ponente en el cuadro Correo electrénico y haz clic en Buscar ponente. Si ya esta registrado como
usuario en la plataforma de tu institucién, los datos se completaran automaticamente.

También es posible introducir los datos a mano, incluyendo un fichero con la fotografia del Ponente o
una imagen que quiera utilizar como distintivo.

o Si el ponente es usuario de Demo Premium., puedes autocompletar algunos de sus datos buscdndolo por
correo electrénico.

Correo electrénico Buscar ponente

Faotografia
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Al terminar, haz clic en el botén Guardar. Siempre se debe tener en cuenta que en un Evento
configurado como multi idioma sera necesario cumplimentar la ficha tantas veces como versiones
tenga el Evento.

Al igual que en el Editor de agenda de la seccién Programa, recomendamos en todo caso registrar a
los Ponentes mediante la utilidad de la ficha Uno a uno, puesto que permite un mayor control sobre
ese contenido y sobre su aspecto en la web del Evento.
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Ordenacion de los ponentes

Es posible establecer el orden de prioridad en el que quieres que aparezcan los ponentes del evento.
Cuando hayas terminado de introducir los datos de todos las ponencias, obtendrds un listado. Puedes
arrastrar y soltar cualquiera de los elementos para intercambiar el orden en el que estimes.

Ponentes ©

Para rellenar el apartado de ponentes tienes dos opciones: afiadirlos todos a la vez con el editor de texto, y afiadirlos uno a uno

de manera asistida.

Todos Uno a uno

El gestor te quia para anadir ponentes, mediante unos pasos sencillos.

' Alfonso Garrido Fonseca

Maria José Pérez De la Fuente

g

n Almudena Soria Cano

Anadir elemento
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