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Alojamientos

Al crear un evento con gestién de inscripciones, es posible que la organizacién quiera poner a
disposicidn de los asistentes la posibilidad de adquirir alojamiento en hoteles préximos al evento.
Symposium presta soporte a esta funcionalidad, tanto para la publicacién de alojamientos como para
la gestiéon econémica de los pagos. La utilidad se encuentra en Asistentes > Alojamientos.

AsSlsienies

Inscripciones

Cupones descuento
Alojamientos

Formularios de inscripcién
Vender productos

Listado de asistentes
Lista de espera

Control de asistencia
Enviar correo asistentes
Mensaje de bienvenida
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La venta de alojamientos se muestra a los visitantes de la web del evento durante el proceso de
inscripcidn. Cada alojamiento puede configurarse de acuerdo a caracteristicas como el nUmero de
estrellas, la direccién, el precio, el tipo y el cupo de habitaciones disponibles por fecha.

Anadir un alojamiento

Tras hacer clic en el botén Afiadir un alojamiento, se abrira la ventana que permitird cumplimentar los
datos que se necesitan para registrar nuevos alojamientos.

Informacion del hotel

Inicialmente, se requiere rellenar la siguiente informacion:
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Editar Alojamiento

Informacién del hotel

Mombre del hotel

W [Hotel de prueba
W

Estrellas
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5 e
Visible
Si e
Direccion
Calle de prueba, N® 56, Madrid
Descripcion
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Descripcidn sobre el Hotel de prueba

e Una imagen (opcional): con tamafio minimo permitido de 460px x 200px y 5MB de peso
maximo.

e Nombre del hotel (obligatorio).

e Estrellas (obligatorio): a elegir entre 1y 5, ambas incluidas.

« Visibilidad (obligatorio): determinara mostrar el alojamiento a los usuarios durante el proceso
de inscripcion.

 Direccidn (obligatorio).

e Descripcion: un texto mas o menos amplio (obligatorio).

Precios

Tras especificar la informacién del hotel, serd necesario cumplimentar los siguientes campos
obligatorios:

Precios
Tipo de habitacién Dizponibilidad de Fachas Pracio
Doble - . 10/01/2023 - 19/01/2023 50

+ Afadir habitacian

« Tipo de habitacién: individual, doble, triple o cuadruple.
e Disponibilidad de fechas: bastan dos clicks indicando fecha inicial y final para sefalar la
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disponibilidad, que aparecera sombreada. Finalmente, pulsar sobre Aplicar.
e Precio.

Por supuesto, se pueden anadir distintas opciones y eliminar las ya creadas.

Habitaciones

En la parte inferior se puede especificar el cupo de habitaciones disponibles por hotel y dia. En
funcién del check disponible, hay dos opciones de configuracion.

Cupo variable por dia (check activado):

Habitaciones

Cupo ( Activar cupos variables por fecha

10/01/2023: 10 11/01/2023: 10 12/01/2023: 15
13/01/2023: 15 14/01/2023: 20 18/01/2023: B
16/01/2023; 5 17001 /2023 10 18401 /2023; 12

19/01/2023: (15

Cupo fijo por dia (check sin activar):

Habitaciones

Cupo Activar cupos variables por fecha
20 |
Panel de alojamientos

Tras Guardar un hotel, aparecera en el panel de alojamientos con su informacién esencial:

Alojamientos

ﬁ“‘:‘?‘hh—:‘ﬁ i Hotel de prueba ﬁﬁﬁﬁﬁ ‘i‘ © @ @

Calle de prueba, N® 56, Madrid

+ Doble desde 50,00 €
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En la parte superior derecha se podran afadir mas alojamientos, que se iran incorporando a este
listado. En la ficha de cada alojamiento, se pueden observar cuatro iconos:

e Descarga de excel: mostrard un desglose de los asistentes con alojamiento en el hotel
correspondiente y con pago confirmado.

« Visibilidad: relacionado con el campo de la seccién Informacién del hotel.
e Editar.

e Eliminar.

Ademas, la informacidn del tipo de habitacion y precio permite desplegar un listado con el estado
diario de ocupacién.

Qué ven los asistentes

Durante el proceso de inscripcidn, los asistentes veran el listado de alojamientos configurados y
podran adquirir una o mas habitaciones, asi como omitir este paso.

Inscripcian

P — tlnamisnios
S N (el Aflae @ TRl A T OO, AvAaREa Al sdpaenin pasn

FAlojami=ntos [opcional}

W Hotel de prueba + # # % #

Doble

Hotel de prueba 2 + & #
Cala de prusbas 2, N®* 57, Bansalona

Descnpeitn sobre al Hotel de preaba 2

Triple breclivichiea|

Al elegir una de las habitaciones ofertadas, se abrird una nueva ventana en la que podran seleccionar
el dia de entrada y de salida, asi como el nimero de habitaciones. La plataforma se encargara de
calcular el precio total:

=]

Tras Aceptar, podran continuar con el proceso de inscripciéon y pago haciendo clic en Siguiente. Antes
de ello, la plataforma ofrece la opcién de comprobar un resumen con los alojamientos afiadidos en la
parte inferior:
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Habitacion Doble 100.00C

&
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